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Manual de Usuario de la Plataforma para el 5° Congreso Internacional de 

Investigación Multidisciplinaria con Impacto Social. 

 

La División Académica Multidisciplinaria de los Ríos (UJAT), pone a su disposición una 
plataforma digital para facilitar la captura de datos, agilizando el proceso de registro y 
mejorando la calidad de estos, El sistema permite el registro de participantes, envío y 
seguimiento de ponencias, dictamen académico y generación de constancias. 

Este manual proporciona una guía con los aspectos más importantes a considerar y 
muestra los pasos a seguir durante el proceso de registro, el objetivo principal es 
facilitar al usuario el registro y consulta de información. 

1.-Requisitos de acceso: 

Conexión a Internet, navegador actualizado y correo activo 

2.- Acceso al sistema: 

Ingresar al portal: https://damrios.ujat.mx/5CIIMIS/ y seleccione Ingresar. 
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3.- Registro de Usuarios: 

Si es usted es docente o estudiante de la DAMR, puede ingresar con numero de 
empleado o matricula, si ya se registró con anterioridad como externo ingrese con su 
CURP o DNI. Fig 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si es nuevo usuario de clic en regístrate complete nombre, institución, país, CURP o 
DNI y demás datos solicitados. Verifique la información antes de guardar, al finalizar 
haga clic en el botón  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para registro 
nuevo. 
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Inicio de sesión:  

Al iniciar sesion observara el siguiente menú 

  

 

 

1.- Registro para ponencias: Permite realizar el registro y envío de trabajos para su 
participación en el congreso. 

2.- Registro de asistentes e inscripción a cursos: Facilita el registro de participantes 
como asistentes al congreso y la inscripción en los cursos. 

3.- Inscripciones Realizadas: en esta sección puede dar seguimiento a registro de la 
ponencia y el estado del pago 

4.- Mesas Temáticas: Permite descargar el programa general del evento y acceder a 
las salas virtuales asignadas para las distintas actividades académicas.  

5.- Manual de usuario: Desde esta sección podrá descargar el Manual de Usuario en 
formato PDF para conocer el funcionamiento de la plataforma 

6.- Organizadores: Presenta información sobre las instituciones que participan en la 
organización y coordinación del evento. 

Una vez iniciada la sesión, seleccione la pestaña registro de ponencia. 

 

 

 

1 3 2 4 6 5 
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1.-Registro de ponencias  

Seleccione la opción 1. Registro de ponencia.  

 

 

En la siguiente sección, capture título, los autores y el eje temático en los campos en 
blanco correspondientes, de acuerdo con los lineamientos del congreso. 
Posteriormente de clic en  

 

 

 

Dar clic 1. Registro 
de ponencia 

Registrar Ponencia  

Dar clic 1. Registrar 
ponencia, para guardar el 
registro 
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Al hacer clic <<Registrar Ponencia>>, el sistema lo dirigirá automáticamente a la 
siguiente pantalla, donde podrá registrar a los autores, si estos pertenecen a la DAMR 
o ya han sido registrados en otros eventos, deberá ingresar su número de empleado, 
matrícula o CURP y posteriormente hacer clic en el botón <<Agregar>> 

 

 

Al seleccionar al autor, este se asignará automáticamente en la columna central, si el 
autor no está registrado haga clic en <<Registrar Nueva Persona>> 
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Para registrar a una persona externa, es necesario capturar la información requerida 
en todos los campos solicitados, como se muestra en la imagen. 
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Una vez que los autores externos hayan sido registrados, podrán integrarlos a la 
ponencia desde el campo <<Buscar Personas>> seleccionando la opción 
<<agregar>>. 

 

Una vez que haga clic en el botón <<Agregar>>, el autor se añadirá automáticamente a 
la lista de autores. Utilice los botones de control             para establecer el orden de 
participación, designar al primer autor y asignar al autor por correspondencia. 
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Cuando la lista de autores esté completa, verifique que el orden de autoría sea el 
correcto y que se haya asignado adecuadamente primer autor y el autor de 
correspondencia, en caso de que aplique. hacer clic en <<Guardar Ponencia con 
Autores>>. 
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2.- Inscripciones Realizadas 

Si por alguna razón omitió asignar autores o desea modificar el título de la ponencia, 
podrá realizar los cambios correspondientes siempre que la ponencia aun no haya sido 
asignada a revisores. En este caso, estarán habilitado el icono     para editar la 
información y el botón <<Agregar Autores>> para incorporar la lista de autores.  

 

Si realiza modificaciones al título, se mostrará la pantalla de edición, una vez efectuado 
los cambios, haga clic en el botón <<Guardar Cambios>> para actualizar la 
información. Este procedimiento aplica cuando es necesario modificar el título de la 
ponencia. 
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Seleccione la pestaña <<Inscripciones Realizadas>> para seguir con el proceso de 
registro debe subir a la plataforma su trabajo tocando el botón <<Agregar resumen>>  

 

Se mostrará la siguiente pantalla, donde podrá capturar el resumen del trabajo 
realizado. Una vez que hay concluido el registro de la información, haga clic en botón 
<<Agregar Resumen>>para guardar los datos. 
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Concluido el registro de la ponencia, se mostrará la siguiente pantalla, donde podrá 
verificar que los tres revisores han sido asignados correctamente. Se recomienda 
consultar esta sección diariamente, hasta que tenga las tres revisiones 
correspondientes.

 

 

Para revisar las observaciones, haga clic en el botón <<Ver Resumen>> Si el resumen 
contiene observaciones de los evaluadores, realice las correcciones necesarias para 
atenderlas. En caso de no existan observaciones, deberá cargar nuevamente el 
resumen original. Para ello, haga clic en el botón <<Agregar Resumen Corregido>>. 
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Para cargar la versión corregida del resumen, haga clic en el botón <<Agregar 
Resumen Corregido>> 

 

 

En esta pantalla puede subir su archivo corregido o el archivo original si este no tuvo 
observaciones. Finalmente debe hacer clic en el botón <<Agregar Resumen 
Corregido>> 
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Como paso final, adjunte el archivo de la presentación en formato PPT o la URL del 
video. Para realizar esta acción, haga clic en <<Adjuntar presentación o video>> y 
cargue el archivo o el enlace correspondiente. 

  

Una vez que haya cargado la versión corregida del resumen y este haya sido revisada 
por los pares evaluadores bajo la modalidad de revisión ciega, se habilitará la carta de 
aceptacion, podrá descargarla haciendo clic en el botón <<Carta Aceptación>>. 
Asimismo, podrá generar la solicitud de pago seleccionando el boton <<Solicitud 
Pago>>, deberá acudir al Centro de Computo para realizar el pago correspondiente. 
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Una vez cumplidos los requisitos académicos y administrativos, ingrese a la pestaña 
<<Inscripciones Realizadas>> para descargar su constancia en formato digital haga 
clic en <<Constancia>>  
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3.-Inscripción como asistente o en  cursos. 

Para participar como asistente en el congreso, ingrese a la pestaña <<Registro 
Asistente>> y seleccione el botón <<inscribirse>>. Asimismo, si desea registrarse en 
un curso, haga en el botón correspondiente para realizar su inscripción. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para generar la solicitud de pago, ingrese a la pestaña<<Inscripciones Realizadas>> y 
seleccione la sección <<Cursos Registrados>>. A continuación, se mostrará la pantalla 
correspondiente. Haga clic en el botón << Solicitar Pago>>, si por alguna razón ya no 
desea participar como asistente o inscribirse en un curso, podrá cancelar el registro y 
el cargo asociado haciendo clic en el botón <<X>>. 
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5.-Mesas Temáticas 

Acceda a las secciones Programa y Salas para conocer los horarios, enlaces y 
asignaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.- Manual de Usuario 

Desde esta sección podrá descargar el Manual de Usuario en formato PDF para 
conocer el funcionamiento de la plataforma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró: Gilberto Eduardo Domiguez García, Fabiola Sierra Pérez y Ana Rosa Yépez 
García. 


